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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

(REMTYS)

Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a través de la Direccion de Desarroio Urbano, para autorizar la construceion de os
diferentes tipos de obras privadas o pemisos para realizar obras que ocupen la via piblica, que puedan lievarse a cabo dentro del Territorio

HOMOCLAVE DDU-2673

Atiacomuico.

Articulo B de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicancs, Articule 113 del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México y Articulo 19 fraccion |1 del Bando Municipal vigente de

Licencia o Permiso de Construccion

Un afio

-

Art. 1820 primer parrafo del Codigo
Administrative del Estado de
México.

Atlacomulco.

AODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD

I. Licencia de construccion para obra nueva, ampliacién, | Es e documento oficial que expide el Ayuntamiento a fravés de &

2815 modificacién y reparacion mayor a 60 m2. Direccién de Desarrollo Urbano, para autorizar construcciones nuevas o

2826 sincluye: inmueble destinado a Actividad Comercial o Industrial de | ampliaciones, modificaciones y reparaciones a obras ya exstentes

2894 Bajo Impacto Menor a 1500 m2. mayores a sesenta metros cuadrados.

2806 . Licencia de construccién para obra nueva, Es e documento oficial que expide el Ayuntamiento a traves de b

2815 ampliacion, modificacién y reparacién menor a 60 m2, Direccion de Desarrolio Urbano, para autorizar construcciones nuevas o

2826 que no afecte elementos estructurales. ampliaciones, medificaciones y reparaciones a obras ya existenles

2872 ssincluye: inmueble destinado a Activided Comercial o industrial de | MeNOTes a sesenta mefros cuadrados.

2894 Bajo Impacto. -

2839 Es e documento oficial que expide el Ayuntamientn a través de la
lll. Licencia de construccién para demolicién parcial o | Direccion de Desarollo Urbano, para autorizar la demolicién de los
total. diferentes tipes de obras privadas o inmuebles ubicados dentro del

Termitorio Municipal.

2879 : : : Es ef documento oficial que expide el Ayuntamiento a través de ka

:;."I;sicencsa para excavacion, relleno y movimiento de Direccidon de Desarrolio Urbano, para autorizar excavaciones y refienos
E para acondicionamiento de predios para las diferentes obras privadas.

2858 Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a fravés de ia
V. Licencia de construccion de barda perimetral. Direccion de Desarollo Urbano, para autorizar la construccién de bardas

perimetrales en predios ubicados dentro del Territorio Municipal

2036 Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a través de la
VI. Licencia de modificacibn del proyecto de una obra | Direccion de Desamolle Urbano, para autorizar la modificacion de un
autorizada. proyecto de una obra privada previamente autorizada que requiera de

cambios.

2894 Es ef documento oficial que expile el Ayuntamiento a través de &

. i i , Direccion de Desarrolio Urbano, para autorizar a construccion de los
VIl. Licencia de construccion de instalaciones para ersrios g "
il privadas relacionados con ascensofes para
SUCWINONSS, MONIICATNS ) SRl arAnie. perscnas, ﬁ'\ofntacargas, escaleras mecénicas © cualquier obro
mecanismo de transporte electromecanico.

2868 Es el documento oficial que expide e Ayuntamiento a fravés de fa
VIli. Permiso para ruptura de banquetas y obras de | Direccién de Desarrollo Urbano, para autorizar la ruptura de pavimento o
conexion a la red de agua potable y drenaje. banquetas publicas para obras de cableado o conexiones a la red de

agua potable y drenaje.

2864 Es ef documento oficial que expide e Ayuntamient a través de B

Direccion de Desarrolio Urbano, para autorizar ka construccién de los
iX. Permiso de construccién de estaciones repetidoras, | diferentes tipos de obras privadas en relacion a las instelaciones de
antenas, anuncios publicitarios. estaciones de radio, antenas de radiotelecomunicaciones, anuncios
publicitarios y demas a fines, que requieran elementos estructurales, gque
puedan Hevarse a cabo dentro ded Temitorio Municipal.
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i. _icencia de construccion
reparacién mayor a 60 m2, (2673) (2815) {2826) {2894)

Mie Had Camercial o In

lestinado a Ac

“*Incluye: |

para obra nueva, ampiiacion

modificacion y

e b e

FUNDAMENTO . URIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS

ORIGINAL

COPIA(S)

1.- Solicitud debidamente requisitada.

2.- Documento que acredite la propiedad (Inscrito en el
Instituto de la Funcidn Registral del Estado de México, que
contengan ios datos de su inscripcion).

En caso de posesion del inmueble o predio, podra
acreditarse con alguno de los documentos siguientes:

a) Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o

arrendamiento vigente sobre el inmueble.

b) Resolucion judicial firme que constituya o declare la
propiedad o posesion o cualkjuier otro derecho real
o personal vigente a favor del solicitante sobre el
inmueble.

¢) Inmatriculacién administrativa.

d) Recibo de pago del impuesto sobre traslacion de
dominio {cuando el solicitante no es el titular del
predio o inmueble).

e) Acta de entrega de la posesion, en caso de
viviendas.

f) Cédula de contratacién con el [nstituto.

g) En el caso de terrenos ejidales o comunales,
certificado parcelario, ceftificado de derechos
agrarios o resolucion agraria, cédula de contratacion
con la Comisién para la Regularizacion de la
Tenencia de la Tierra.

3.- Documento que acredite |a personalidad del solicitante
(identificacion oficial vigents).

*Se debe presentar carta poder o poder notarial en su
caso, cuando el propietaric no realice el tramite.

4.- Licencia de Uso de suelo

5.- Constancia de Alineamiento y Numero Oficial.

6.- Planos arquitectonicos del proyecto firmados por el
Director Responsable de Obra ylo corresponsable de
Obra.

7.- Planos Estructurales y de Instalaciones Hidraulicas,
Sanitarias, Eléctricas y Especiales firmados por el
Director Responsable de Obra y/o corresponsable de
Obra.

8.- Constancia de terminacién de obra para los casos de
ampliacién, modificacion o reparacion de una obra ya
existente.

9.- Recibo del pago Predial actualizado para cotejo de
clave catastral.

*En caso de ser un desarrollo inmobiliaric se requiere
adicionalmente:

10. Evaluacion técnica de impacto en materia de agua,
drenaje, aicantariliado y tratamiento de aguas residuales o
documento que acredite la existencia y dotacion de agua
potable, asi como incorporacidn a los sistemas de agua
potable y alcantarilado, el cual serd emitido por la
Comision del Agua del Estado de México o autoridad

Pt YL

Si(1)

Si {coteio)

Si (cotejo)

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Si (cotejo)

N/A

N/A

8i(1)
simple

Si()
simple

Si{1)
simple

Si (1)
simple

Si(4)
simple

Si(2)
simple

Si{1)
simple

N/A

Si (1)
simpie

Ariculo 1821 det Cbdigo Administrativa del Estado de|
México.

Articulo 1821 fraccion || del Cadigo Administrativo del
Estado de México.

Articulo 18.21 fraccion | del Codigo Administrativo del
Estado de México.

Articulo 1821 fraccién 1l incise A numeral 1, del Codigo
Administrativo del Estado de México.

Articulo 18.21 fraccién i inciso A numeral 2, del Cadigo
Administrativo del Estado de México.

Articulo 18.21 fraccidn (1 inciso A numeral 3, del Codigo
Administrativo del Estado de México.

Articulo 18.21 fraccion Ill inciso A numerales 5 y 6, del
Cédigo Administrativo del Estado de México.

Articulo 18.21 fraccion 1l inciso A numeral 7, del Codigo
Administrativo dei Estado de México.

Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrolio
Urbano. (pag. 33 apartado politicas y lineamientos)

Articulo 18.21 fracecién Il inciso A numeral 8, del Cadigo
Administrativo dei Esiado de México.
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11. Tratindose de conjuntos urbanos, condominios y N/A Si(1) Articulo 18.21 fracciébn Hi inciso A numeral 9, del Codigo
lotificaciones de vivienda, industriales, comerciales, simple | Administrativo del Estado de México.

de servicios y mixtos, la evaluacion técnica de impacto
en materia de agua, drenaje, alcantariitado y tratamiento
de aguas residuales serd exigible para la asignacion de
obligaciones en materia de infraestructura, vinculantes a la
autorizacién que emita la Secretaria de Desarrollo Urbano
y Obra, conforme a lo dispuesto por el Libro Quinto del
presente Codigo y su Reglamento, asi como & Ley del
Agua para el Estado de México y Municipios.

Destino de los documentos: Se iniegrard un expediente
que sera archivado en la dependencia.

PERSONAS JURIDICC-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Los mismos documentos que se le soiicitan a ka persona
fisica, Unicamente que la personalidad la acredita con:

Acta Constitutiva de la Empresa y Poder Notarial e| Si(cotejo) Si{1) |Ariculo 8 fraccién |l inciso B del Reglamento del Libro
identificacion oficial vigente del representante Legal. Quinto del Codigo Administrativo de Estado de México.

Destino de los documentos: Se integrard un expediente
que serd archivado en la dependencia.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, Gnicamente que la personalidad la acredita con:

Acta Constitutiva o documento que acredite la legal) Si(cotejo) Si{1) Articulo 8 fraccién |l inciso B del Reglamento del Libro
existencia de la institucibn y Poder WNotarial e Giuinto del Codigo Administrativo de Estado de México.
identificacion oficial que acredite al representante Legal.

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

REQUISITOS POR MODALIDAD

icencia de construccién para obra nueva, ampliacidn, modificacion ¥ rNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE G

eparacion menor a 60 m2, que no afecte elementos estructurales. {2806} (2815) penuIsITOS:
(2826) (2872} (2894 RS

“*Incluye: Inm 3 tinado a i 3 d

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)

1.- Solicitud debidamente requisitada. Si(1y ] N/A | Articulc 18.21 del Codige Administrativo del Estado de |
México.

2 - Documento que acredite fa propiedad (Inscrito en el| Si(cotejo) Si(1) Articulo 18.21 fraccidn iii, inciso B, numeral 2 del Cédigo
Instituto de la Funcion Registral del Estado de México, que simple | Administrativo dei Estado de México.

contengan ios datos de su inscripeion).

En caso de posesion del inmueble ¢ predio, podra
acreditarse con alguno de los documentos siguientes:

a) Contrato de compra-venta, usufructe, comodato o

arrendamiento vigente sobre el inmueble.

b) Resclucion judicial firme que constituya ¢ declare la
propiedad o posesién o cuaiquier otro derecho real
o personal vigente a favor del solicitante sobre el
inmueble.

<) Inmatriculacion administrativa.

d) Recibo de pago del impuesto sobre traslacion de
dominio (cuando el solicitante no es el titular del
predio o inmueble).

€) Acta de entrega de la posesién, en caso de
viviendas.

f) Cédula de contratacion con el Instituto

g) En el caso de terrenos ejidales o comunales,
centificado parcelario, certificado de derechos

agrarios o resolucién agraria, cédula de contratacién 1
con ka Comision para la Reguiarizacion de la
Tenencia de la Tierra. |
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3.- Documento que acredite a personalidad del soficitante | Si (cotejo) Si (1) Articulo 18.21 fraccién Iil, inciso B, numeral 1 del Cédigo
(identificacion oficial vigente). simple | Administrativo del Estado de México.

“*Se debe presentar carta poder o poder notarial segin
sea el caso cuando el propietario no realice el tramite.

4. - Constancia de Alineamiento y Numero Oficial Si (cotejo) Si{1) Articulo 18.21 fraccion |l inciso B numerat 3, del Codigo
{Solo si es obra nueva) simple | Administrativo del Estado de México
5.- Licencia de Uso de suelo N/A Si(1) Articulo 18.21 fraccion Il inciso B numeral 4, del Cédigo

simple | Administrativo del Estado de México.

6.- Croquis arquitectonicos del proyecto. N/A Si(4) |Articulo 18.21 fraccidn lil inciso B numeral 5 y Manual de
simple | Procedimientos.

7.- Recibo del pago Predial actualizado para cotejo de| Si(cotejc) N/A Manual de Procedimientos de la Direccidn de Desarrolio

clave catastral. Urbano. (pag. 33 apartado politicas y lineamientos)

Si_la construccion tiene proyectadeos CLAROS Destino de los documentos: Se integrara un expediente
A TRO METRO ionar 1o que sera archivado en la dependencia.

requisitos 6 y 7 de la modalidad de construcciones

mayores a 60 m2.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, Gnicamente que la personalidad la acredita con:

Acta Constitutiva de la Empresa y Poder Notarial e[ Si(cotejo} Si(1) Articulo 8 fraccion Il incisc B del Reglamento del Libro
identificacion oficial vigente del representante Legal. Quinto del Cédigo Administrativo de Estado de México.

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que serd archivado en la dependencia.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, Gnicamente que Ia personalidad la acredita con:

Acta Constitutiva o documento que acredite la legal| Si(cotejo) Si(1) |Articulo B fraccion Il inciso B del Regiamento del Libro
existencia de la institucién y Poder Notarial e Quinto del Cadigo Administrativo de Estado de México.
identificacion oficial que acredite al representante Legal.

Destinc de los documentos: Se integrara un expediente
gue sera archivado en la dependencia.

REQUISITOS POR MODALIDAD FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
cia de construccién para demolicién parcial o total. (2839) REQUISITOS:
PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)
1.- Solicitud debidamente requisitada. Si(1) N/A Articulo 1821 del Cédigo Administrativo del Estado de

México.

2 .- Documento que acredite la propiedad (Inscrito en el| Si(cotejo) Si{1) |Artlculo 1821 fraccién Il del Codigo Administrativo del
instituto de la Funcién Registral del Estado de México, que simple | Estado de México.

contengan los datos de su inscripeion).

En caso de posesion del inmueble o predio, podra
acreditarse con alguno de los documentos siguientes:

a) Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o

amendamiento vigente sobre el inmueble.

b} Resoluctén judicial firme que constituya o declare la
propiedad o posesién o cualquier otro derecho real
o personal vigente a favor del solicitante sobre el
inmueble.

<) Inmatriculacion administrativa.

d} Recibo de pago del impuesto sobre trastacion de
dominio {cuando el solicitante no es el titular del
predio o inmuebile ).

€) Acta de entrega de la posesion, en caso de
viviendas.
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f) Cédula de contratacion con el instituto.

g) En el caso de terrenos ejidales o comunales,
certificado parcelario, certificado de derechos
agrarios o resolucion agraria, cédula de contratacion
con la Comision para la Regularizacion de la
Tenencia de la Tierra.

3.- Documento que acredite la personalidad del solicitante | Si (cotejo) SI{1) [Articulo 18.21 fraccién 1 del Codigo Administrativo del
(identificacion oficial vigente). simple | Estado de México.

**Se debe preseniar carta poder o poder notarial segin
sea el caso cuando el propietario no realice el tramite.

4- Croquis arquitectdnico de la construccién existente N/A Si(1) |Ariculo 18.21 fraccion Il inciso C numeral 1, del Codigo
indicando el area a demoler. simple | Administrativo del Estado de México.

5.- Memona y programa del proceso de demolicion, en el NfA Si(2) |Ariculo 18.21 fraccion 11l inciso C numeral 2, del Codigo
que se indicard el orden, volumen estimado y fechas simple |Administrativo del Estado de México y Manual de
aproximadas en que se demoleran los elementos de la procedimientos.

construccion. Tratandose de demoliciones con un area
mayor de cuarenta metros cuadrados en planta baja o de
veinte metros cuadrados en niveles superiores, la
memoria y el programa deberan ser fimados por el

Director responsable de Obra
6.- Autorizacion de la demolicion por parte de las | Si(cotejo) Si(1) Articulo 18.21 fraccion Il inciso C numeral 3, del Cédigo
autoridades federales que comespondan, cuando esta se simple | Administrativo del Estado de México.

realice en zonas declaradas como patrimonio histénco,
artistico y arqueolégico o cuando se trate de inmuebles
que se ubiquen en zonas de conservacion patrimonial
previstas por los planes de desamollo urbano.

7 .- Recibo del pago Predial actualizado para cotejo de Si (cotejo) NIA Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrolio
clave catastral. Urbano. {(pag. 33 apartado politicas y lineamientos)

Destino de los documentos: Se integrard un expediente
que sera archivado en la dependencia.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA{S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, Gnicamente que la personalidad la acredita con:

Acta Constitutiva de la Empresa y Poder Notarial e| Si{cotejo) Si{1) |Articulo 8 fraccion |l inciso B del Reglamento dei Libro
identificacion oficial vigente del representante Legal. Quinto del Cédigo Administrativo de Estado de México.

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persoha
fisica, dnicamente gue ia personalidad la acredita con:

Acta Constitutiva o documento que acredite ta legal| Si{cotejo) Si{1) |Articulo 8 fraccion |l inciso B del Reglamento del Libro
existencia de la instituicibn y Poder Notanal e Quinto del Codigo Administrativo de Estado de México.
identificacion oficial que acredite al representante Legal.

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

REQUISITOS POR MODALIDAD FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
Licencia para excavacion, relleno y movimiento de tierras. (2879) REQUISITOS:
PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)
1.- Solicitud debidamente requisitada. Si{1) N/A~ [Articulo 18.21 del Codigo Administrativo del Estado de

México.

2- Documento que acredite la propiedad (Inscrito en el| Si (cotejo} Si(1) |Ariculo 1821 fraccion Il del Codigo Administrativo del
Instituto de la Funcidn Registral del Estado de Mé&xico, que simple | Estado de México.
contengan los datos de su inscripcidn).
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En caso de posesion del inmueble o predio, podra
acreditarse con alguno de los documentos siguientes:

a) Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o

arrendamiento vigente sobre el inmueble.

b) Resolucion judicial firme que constituya o deciare la
propiedad o posesion o cualquier otro derecho real
o personal vigente a favor del solicitante sobre el
inmueble.

¢) Inmatriculacién administrativa.

d) Recibo de pago del impuesto sobre traslacion de
dominio (cuando el solicitante no es el titular del

predio o inmueble).

e) Acta de entrega de la posesion, en caso de
viviendas.

f) Cédula de contratacidn con el Instituto.

g} En el caso de terrenos ejidales o comunales,
certificado parcelario, certificado de dereches
agrarios o resolucion agraria, cédula de contratacion
con la Comision para la Regularizacion de la
Tenencia de la Tierra.

3.- Documento que acredite la personalidad del solicitante |  Si (cotejo) Sl{1) |Asticulo 18.21 fraccion | del Codigo Administrativo del

(identificacion oficial vigente). simple | Estado de México.

*Se debe presentar carta poder o poder notarial segin

sea el caso cuando el propietario no realice el trémite.

4 - Croquis de localizacion del area donde se va a realizar. N/A 8i(1) Articulo 18.21 fraccién |l incise D numeral 1, del Codigo

Si (cotejo) simple | Administrativo del Estado de México.

5- Memoria y programa del proceso de excavacién o Si(1) |Articulo 18.21 fraccion il inciso D numeral 2, del Cédigo

relleno en e! que se indicara el orden, volumen estimado y simple | Administrativo del Estade de México.

fechas aproximadas en que se realizara la excavacion o

relieno.

6.- Recibo del pago Predial actualizado para cotejo de Si (cotejo) N/A Manuai de Procedimientos de la Direccion de Desarmrolio

clave catastral. Urbano. (pag. 33 apartado politicas y lineamientos)
Destino de los documentos: Se integrard un expediente
que sera archivado en la dependencia.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Los mismos documentos que se le solicitan a ia persona

fisica, dnicamente que la personalidad la acredita con:

Acta Constitutiva de la Empresa y Poder Notarial e| Si{cotejo) Si(1) |Articuto 8 fraccién Il inciso B del Reglamento del Libro

identificacién oficial vigente del representante Legal. Quinto del Codigo Administrativo de Estado de México.
Destino de los decumentos: Se integrara un expediente
que serd archivado en la dependencia.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona

fisica, Gnicamente que la personalidad la acredita con:

Acta Constitutiva o documento que acredite la legal| Si{cotejo) Si{1) |Ariculo 8 fraccién Il inciso B del Reglamento del Libro

existencia de la institucion y Poder Notarial
identificacion oficial que acredite al representante Legal.

e

Quinto det Codigo Administrativo de Estado de México.

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

REQUISITOS POR MODALIDAD

V. Licencia de construccion de barda perimetral. (2858

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS:

Coblerno Muricipe S - 207

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S})

1.- Solicitud debidamente requisitada. Si(1) | MNA |Aficuio 18.21 del Codige Administiativo del Estado de
México.

2.- Documento que acredite la propiedad {inscrito en el| Si{cotejo) Si{1) Articuio 18.21 fraccién || del Codigo Administrativo del

Instituto de ka Funcibn Registral dei Estado de México, que simple | Estado de México.

contengan los datos de su inscripcion).
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En caso de posesién del inmueble o predio, podra
acreditarse con alguno de los documentos siguientes:

a) Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o

amendamiento vigente sobre el inmueble.

b) Resolucion judicial firme que constituya o declare la
propiedad o posesion o cualkquier ofro derecho real
o perscnal vigente a favor del solicitante sobre el
inmueble.

<) Inmatriculacion administrativa.

d) Recibo de pago del impuesto sobre traslacién de
dominio (cuando el solicitante no es el titular del

predic o inmueble}

@) Acta de entrega de la posesion, en caso de
viviendas.

f) Cédula de contratacion con el instituto.

g) En el caso de terrenos ejidales o comunales,
certificado parcelario, certificado de derechos
agrarios o resolucién agraria, cédula de contratacion
con la Comision para la Regularizacién de la
Tenencia de la Tierra.

3.- Documento que acredite la personalidad del solicitante |  Si (cotejo) Si(1) |Articulo 18.21 fraccion | del Cédigo Administrative del
{identificacion oficial vigente). simple | Estado de México.
*Se debe presentar carta poder o poder notarial en su
caso, cuando el propietario no realice el tramite.
4 - Constancia de alineamiento y namero oficial. Si (cotejo) Si{1) Manual de Procedimientos de la Direccion de Desamolio
{en caso de terreno baldio) simple |Urbano. (pag. 34 apartado politicas y lineamientos)
5.- Croquis arquitecténico indicando las secciones de la N/A Si(1) Articulo18.21 Fraccion Il inciso E numeral 1 del Cadigo
barda. simple | Administrativo del Estado de México.
6.- Recibo del pago Predial actualizado para cotejo de Si (cotejo) Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio
clave catastral. Urbano. (pag. 33 apartado politicas y lineamientos)
N/A
Destino de los documentos: Se integrard un expediente
que sera archivado en la dependencia.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, Unicamente que la personalidad la acredila con:
Acta Constitutiva de la Empresa y Poder Notarial e| Si{cotejo) Si{1} |Articulo 8 fraccion |l inciso B del Reglamento del Libro
identificacion oficial vigente del representante Legal. Quinto del Codigo Administrativo de Estado de México.
Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que seré archivado en la dependencia.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, Gnicamente que |a personalidad la acredita con:
Acta Constitutiva o documento que acredite la legal| Si(cotejo) Si(1} |Ariculo 8 fraccién Il inciso B del Reglamento del Libro

existencia de la institucion y Poder Notanal e
identificacion oficial que acredite al representante Legal.

Quinto del Codigo Administrativo de Estado de México.

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

REQUISITOS POR MODALIDAD

Licencia de modificacion del proyecto de una obra autorizada. (2836)

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)

1.- Solicitud debidamente requisitada. Si(y | NA Articulo 18.21 del Codigo Administrative del Estado de
México.

2.- Documento que acredite la propiedad (Inscrito en el| Si{cotejo) Si{1) |Adticulo 1821 fraccién Il del Codigo Administrativo del

Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, que simple |Estado de México.

contengan los datos de su inscripcidn).
En caso de posesién del inmueble o predio, podra
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acreditarse con alguno de los documentos siguientes:
a) Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o
amendamiento vigente sobre el inmueble.
b) Resolucién judicial firme que constituya o declare la
propiedad o posesién o cualquier otro derecho real
o personal vigente a favor del solicitante sobre el
inmueble.
¢) Inmatriculacion administrativa,
d) Recibo de pago del impuesto sobre traslacion de
doeminio {cuando el solicitante no es el titular del
predio o inmuebie).
e) Acta de entrega de la posesion, en caso de
viviendas.
1) Céduta de contratacion con el Instituto
g) En &l caso de terrenos ejidaies o comunales,
certificado parcelano, certificado de derechos
agrarios o resolucion agraria, cédula de contratacion
con la Comisién para la Regularizacién de la
Tenencia de la Tiema.
3.- Documento que acredite la personalidad del solicitante | Si (cotejo) Sl{1) |Ariculo 18.21 fraccion | del Cddigo Administrativo del
{identificacion oficial vigente). simple | Estado de México.
**Se debe presentar carta poder o poder notarial en su
caso, cuando el propietario no realice el trdmite.
4.-Licencia de Construccién (anterior) o en su caso,| Si(cotejo) Si(1) [Articuio 18.21 fraccidn Ili inciso G numeral 1, del Codige
constancia de suspension de obra voluntana. simple | Administrativo del Estado de México.
5- Planos de las modificaciones arguitectonicas, N/A Si {4) Articulo 18.21 fraccion I1l inciso G numeral 2, del Cédigo
estructurales y de instalaciones del proyecto, (NOTA: Los simple | Administrativo del Estado de México y Manual de
planos solicitados deberdn estar firmados por el Procedimientos.
Director Responsable de Obra y/o Cormesponsable de
Obra en caso de que excedan los 60m2).
6.- Memoria de Calculo, tratandose de usos de impacto N/A Si(1) Articulo 18.21 fraccion Il inciso G numeral 3, del Cédigo
urbano. simple | Administrativo del Estado de México.
7.- Recibo del pago Predial actualizado para cotejo de| Si(cotejo) NIA Manual de Procedimientos de la Direccion de Desamolio
clave catastral. Urbano. (pag. 33 apartado politicas y lineamientos)
Destino de los documentos: Se integrard un expediente
que sera archivado en la dependencia.
* En caso de requerir modificaciones estructurales se
requiere adicionalmente:
8.-Licencia de Uso de sueio. Si {cotejo) Si(1) Articulo 18.21 fraccidn 11l inciso A numeral 1, del Codigo
simple | Administrativo del Estado de México.
9. Registro del Director responsable de Obra yl/o|N/A Si(1) |Aricule 1825 y 1848 del Codigo Administrativo del
Corresponsable de Obra. simple | Estado de México.
10.- Evaluacién de Impactc Estatal (Para aquelios usos N/A Si(1) |Articulo 5.35 del Cédigo Administrativo del Estado de
que, por su impacto sobre la infraestructura, equipamiento simple | México.
urbano y servicios publicos, proteccién civil y medic
ambiente establezcan otras disposiciones).
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, Gnicamente que la personalidad la acredita con:
Acta Constitutiva de la Empresa y Poder Notarial e| Si(cotejo) Si(1) |Articulo 8 fraccién [l inciso B del Reglamento del Libro
identificacién oficial vigente del representante Legal. Quinto del Cédigo Administrativo de Estado de México.
Destino de los documentos: Se integrara un expedienie
que serd archivado en la dependencia.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
Los mismos documentos que se le solicitan a la persana |
fisica, Unicamente que la personalidad la acredita con:
Acta Constitutiva o documento que acredite la legal | Si(cotejo) Si{1) |Ariculo 8 fraccidn |l inciso B del Reglamento del Libro
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existencia de la institucibn y Poder Notanal e Quinto del Cédigo Administrativo de Estado de México.
identificacion oficial que acredite al representante Legal.

Destino de los documentes: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

REQUISITOS POR MODALIDAD

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

VIl Licencia de construccion para instalaciones con ascensores, monfacargas REQUISITOS:

y escaleras mecanicas. (2864)

PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)

1.-Solcitud debidamente requisitada. sif) T N/A~ [Articulo 1821 del Codigo Administrativo del Estado de

México.

2.- Documento que acredite la propiedad (Inscrito en el| Si(cotejo) Si(1) |Asrticulo 1821 fraccién Il del Codigo Administrative dei
Instituto de ia Funcidn Registral del Estado de México, que simple |Estado de México.

contengan los datos de su inscripcién).

En caso de posesidn del inmueble o predio, podra
acreditarse con aiguno de los documentos siguientes:

a) Contrato de compra-venta, usufructo, comodato ¢

arrendamiento vigente sobre el inmueble.

b) Resolucion judicial firme que constituya o declare la
propiedad o posesion o cualquier otro derecho real
o personal vigente a favor del solicitante sobre el
inmueble.

c) Inmatricuiacion administrativa.

d) Recibo de pago del impuesto sobre traslacion de
dominio (cuando el solicitante no es el titular del
predio o inmuebie).

e) Acta de entrega de la posesién, en caso de
viviendas.

f) Céduta de contratacion con el Instituto.

g) En el caso de terrenos ejidales o comunales,
certificado parcelario, certificado de derechos
agrarios o resolucitn agraria, cédula de contratacién
con ta Comision para la Regularizacién de la
Tenencia de la Tiemra.

3.- Documento que acredite la personalidad del solicitante |  Si (cotejo) SI{1) |Articulo 18.21 fraccion | del Codigo Administrative del
{identificacion oficial vigente). simple |Estado de México.

**Se debe presentar carta poder o poder notarial en su
caso, cuando e propietario no realice el tramite.

4 - Licencia de Uso de suelo Si (cotejo) Si(1) |Articulo 18.21 fraccion IIl inciso A numeral 1, del Cadigo
simpte | Administrativo del Estado de México.

5- Planos y memoria de calculc de la estructura N/A Si(2) Articulo 18.21 fraccion |l inciso H numeral 1, del Cédigo

sustentante firnados por el director responsable de obra simple | Administrative del Estado de México.

ylo comesponsable de obra.

6. Registro del Director responsable de Obra yfo N/A Si(1) Ariculo 18.25 y 18.48 del Codigo Administrativo del

Corresponsable de Cbra. simple |Estado de México.

7.- Licencia de construccién de la edificacion existente. N/A Si{1) Articulo 18.21 fraccion ill inciso H numeral 2, del Codigo
simple | Administrativo del Estado de México.

8.- Recibo del pago Predial actualizado para cotejo de| Si(cotejo) N/A Manual de Procedimientos de la Direccion de Desasrollo

clave catastral. Urbano. (pag. 33 apartado politicas y lineamientos)

Destino de los documentos: Se integrard un expediente
que sera archivado en [a dependencia.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAIS)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, Gnicamente que la personalidad la acredita con:

Acta Constitutiva de ia Empresa y Poder Notarial e| Si(cotejo) Si(1) |Articulo 8 fraccion li inciso B del Reglamento dei Libro
identificacitn oficial vigente del representante Legal. Quinto del Cﬁdgo Administrativo de Estado de México.
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Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Los mismos documentos que se le soiicitan a la persona
fisica, unicamente que ia personalidad la acredita con:

Acta Constilutiva o documento que acredite la legal| Si(cotejo) Si(1) |Ariculo 8 fraccion 1l inciso B del Reglamento del Libro
existencia de la institucion y Poder Notarial e Quinto del Cédigo Administrativo de Estado de México.
identificacion oficial que acredite al representante Legal.

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que serd archivado en la dependencia.

REQUISITOS POR MODALIDAD FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

vVill. Permiso para ruptura de banquetas y obras de conexion a la red de agua REQUISITOS:
potable y drenaje. (2868)

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)

1.- Solicitud debidamente requisitada. Si (1) NFA Articulo 18.21 del Codigo Administrative del Estado de
México.

2.- Documento que acredite la propiedad (inscrito en el| Si{cotejo) Si(1) Articulo 18.21 fraccion |l det Codigo Administrativo del
Instituto de 1a Funcion Registral del Estado de México, que simple | Estado de México.

contengan los datos de su inscripcidn).

En caso de posesion del inmueble o predio, podra
acreditarse con alguno de los documentos siguientes:

a) Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o

amendamiento vigente sobre el inmueble.

b} Resolucién judicial firme que constituya o declare la
propiedad o posesién o cuakjuier otro derecho real
o personal vigente a favor del solicitante sobre el
inmueble.

c} Inmatriculacidn administrativa.

d} Recibo de pago del impuesto sobre traslacion de
dominio {cuando el sclicitante no es el titular del
predio o inmueble).

&} Acta de enfrega de la posesion, en caso de
viviendas.

f} Cédula de contratacion con el Instituto.

g) En el caso de terrenos ejidales o comunales,
certificado parcelario, certificado de derechos
agrarios o resolucion agraria, cédula de contratacion
con la Comision para la Regularizacion de ia
Tenencia de la Tiema.

3.- Documento que acredite la personalidad del solicitante |  Si (cotejo) SI{1) |Articulo 18.21 fraccion | del Codige Administrativo del
(identificacion oficial vigente). simple |Estade de México.

*Se debe presentar carta poder o poder notarial en su
caso, cuando el propietario no realice el tramite.

4 Programa de Ejecucion. NIA Si (2) simple | Articulo 18.21 fraccion lIl inciso D numeral 2 del Cadigo
Administrativo del Estado de México y Manual de
Procedimientos.

5.- Recibo del pago Predial actualizado para cotejo de Si {cotejo) N/A Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrolio

clave catastral < Urbano. (pag. 33 aparado politicas y lineamientos)

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA(S}

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, Gnicamente que Ia personalidad la acredita con:

Acta Constitutiva de la Empresa y Poder Notarial e| Si(cotejo) Si(1) |Articulo 8 fraccion i inciso B del Reglamento del Libro
identificacién oficial vigente del representante Legal. Quinto del Codigo Administrativo de Estado de México.
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Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependenicia.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
Los mismos decumentos que se le solicitan a la persona
fisica, tinicamente que la personalidad la acredita con:
Acta Constitutiva o documento que acredite la legal| Si{cotejo) Si(1) Articulo 8 fraccién |l inciso B del Reglamento dei Libro

existencia de la institucibn y Poder Notarial e
identificacion oficial que acredite al representante Legal.

Quinto del Codige Administrative de Estado de México.

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

REQUISITOS POR MODALIDAD

IX. Permiso de construccidon de estaciones repetidoras, antenas, anuncios

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS:

publicitarios. {2864)

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
1.- Soficitud debidamente requisitada. Si (1) N/A Articulo 18.21 del Codigo Administrativo del Estado de
México.
2.- Documento que acredite la propiedad {Inscrito en el| Si (cotejo) Si(1}) Articulo 1821 fraccion 1| del Codigo Administrativo del
Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, que simple | Estado de México.
contengan los datos de su inscripcion).
En casc de posesion del inmueble o predio, podra
acreditarse con aiguno de los documentos siguientes:
a) Contrato de compra-venta, usufructo, comedato o
arrendamiento vigente sobre el inmueble.
b) Resolucion judicial firme que constituya o declare la
propiedad o posesion o cualquier otro derecho real
o personal vigente a favor del solicitante sobre el
inmueble.
c) Inmatriculacion administrativa.
d) Recibo de pago del impuesto sobre traslacion de
dominio {cuando el solicitante no es el titular del
predic o inmueble).
&) Acta de entrega de |a posesion, en caso de
viviendas.
f) Cédula de contratacién con el instituto.
g) En ei caso de terrenos ejidales o comunales,
certificado parcelario, certificado de derechos
agranos o resolucion agraria, cédula de contratacion
con la Comisién para la Regularizacion de la
Tenencia de la Tierra.
3.- Documento que acredite la personalidad del solicitante | Si (cotejo) Si(1) [Articulo 18.21 fraccion | del Codigo Administrative del
(identificacion oficial vigente). simple |Estado de México.
~Se debe presentar carta poder o poder notarial en su
caso, cuando el propietario no realice el tramite.
4 - Licencia de Uso de suelo Si (cotejo) S8i(1) [Articulo 18.21 fraccion Il inciso A numeral 1, del Cédigo
simple | Administrativo del Estado de México.
5.- Constancia de Alineamientc y Nimero Oficial. N/A Si(1) |Ariculo 18.21 fraccidn Il inciso A numeral 2, del Cadigo
simple | Administrativo del Estado de México.
6.- Planos y memoria de calculo de la estructura N/A Si (2) Articulo 18.21 fraccion Ill inciso H numerai 1, del Codigo
sustentante firmados por el director responsable de obra simple | Administrativo del Estado de México.
y/o comesponsable de obra.
7.- Planos o disefios que fomenten la integracion N/A Si(2) Articulo 18.21 fraccion 11l inciso H numeral 3, del Codigo
estructural al contexto simple | Administrativo del Estado de México.
8. Registro del Director responsable de Qbra ylo N/A Si(1) [Articulo 18.16, del Codigo Administrativo del Estado de
Corresponsable de Obra, simple | México.
9 .- Licencia de construccion de la edificacion existente. N/A Si{1) Articulo 18.21 fraccion I inciso H numeral 2, del Céodigo
simple | Administrativo del Estado de México.
10.- Recibo del pago Predial actualizado para colejo de Si (cotejo) N/A Manual de Procedimientos de ia Direccion de Desanolio
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clave catastral. Urbano. {pag. 33 apartado politicas y lineamientos)

Destino de los documentos: Se integrard un expediente
que serd archivado en la dependencia.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA(S)

L os mismos documentos que se je salicitan a fa persona
fisica, Gnicamente que ia personalidad la acredita con:

Acta Constitutiva de la Empresa y Poder Notarial e! Si(cotejo) Si(1) Articulo 8 fraccién |l inciso B del Reglamento de! Libro
identificacion oficial vigente del representante Legal. Quinto del Codigo Administrativo de Estado de México.

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Los mismos decumentos que se le solicitan a la persona
fisica, Gnicamente que la personalidad la acredita con:

Acta Constitutiva ¢ documento que acredite la legal| Si({cotejo) Si(1} |Articuio 8 fraccion 1l inciso B del Reglamento del Libro
existencia de la institucion y Poder Notarial e Quinto del Cédigo Administrativo de Estado de México.
identificacion oficial que acredite al representante Legal.

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

FORMATOS DESCARGABLES hitps:/fatlacomulco_gob. mx/atiacomulco. gob.mx/Transparencia_22-
24/8 Direccion_de_Desarollo_Urbano/8.1.Departamento_de_Desarrollc_Urbano/2026/FORMATOS_2025/F
SOL_LC_2025.pdf

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

La o el cludadano se presenta en la oficina para solicitar informacion;
Se le entrega el formato impreso de la solicitud, se le informa de los criterios y especificaciones bajo los cuales debera intagrar su
documentacion;

La o el ciudadano presenta todos los documentos en conjunto con su solicitud debidamente requisitada;

El personal de ventanilla revisa el expediente completo que presenta la o el ciudadano(a), cotejando cada documento requerido.

El personal de ventanilla asigna un numero de folio y remite a la coordinacion de Licencias;

El personai de la coordinacién de Licencias recibe el expediente; realiza una revision cuantitativa y cualitativa previa, verificando que no
existan inconsistencias en el expediente,

7. El personal de la coordinacién de Licencias recaba los datos necesarios, revisa normatividad, los lineamientos del plan de desamoiio
urbano Vigente y elabora la Licencia;

La o el Coordinador de Licencias revisa el documento elaborado turnandolo a firma de! Director o Directora de Desarrollo Urbano.

La o el Director de Desarollo Urbano revisa que el documento cuente con toda la informacién y requisitos para fimario;

10. Eipersonal de ventanilla recibe la licencia firmada para entregar ai ciudadano (a) y le elabora orden de pago;

11. La o el ciudadano recibe la orden de pago, realiza pago en Tesoreria Municipal y presenta €l recibo de pago en fa ventanilla de
atencion;

El personal de ventanilla registra el nimero de recibo de pago, entrega la licencia al ciudadano; y

La o el ciudadano firma de recibido su documento en una copia simple del mismo y en el control de registros.

o
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HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

Aticulo 29 del Codigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México,

PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASQ DE 3 dias
AUSENCIA O ERROR EN

REQUISITOS:

3 dias Articulo 119 del Coédigo de Procedimientos

PLAZO DEL SOLICITANTE Administrativos del Estado de México.
PARA SUBSANAR LA

PREVENCION:
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DURACION DEL TRAMITE EERulllVi(e:X PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA: RECELIERNEII-H
O SERVICIO

Para modalidades de |. Licencia de consfruccion para obra nueva, ampliacion, modificacion y reparacion
mayor a 60 m2; Il. Licencia de construccién para obra nueva, ampliacién, medificacion y reparacién menor a
80 m2 y VI. Licencia de modificacién del proyecto de una obra autorizada:

a) Vivienda social progresiva 0 en zonas de regularizacién de la tenencia de la tiema. $ 6.00 (seis pesos
00/100 M.N.) porm

b) Vivienda de interés social, casa habitacion o edificaciones en renta o condominic, con o sin comercio en
planta baja. § 11.00 {once pescs 00/10G M.N.) por m*

¢) Vivienda tipo popular, casa habitacion o edificaciones en renta o condominio, con ¢ sin comercic en planta
baja. $ 34.00 {treinta y cuatro pesos 00/100 M.N.) por m®

dy Vivienda media, casa habitacion o edificaciones en renta 6 condominio, con ¢ sin comercio en planta baja
$ 40.00 (cuarenta pesos 00/100 M.N.} por i’

e) Vivienda residencial, casa habitacién o edificaciones en renta ¢ condominio, con o sin comercio en planta
baja. $ 67.00 (sesenta y siete pesos M.N.) por m?

fy  Vivienda residencial alta y otros tipos distintos a los sefialados en los incisos anteriores. $ 76.00 (Setenta
y seis pesos 00100 M.N.) por m*

g) Edificaciones mercantiles, industriales o de prestacidon de servicios. $ 55.00 (cincuenta y ¢inco pesos
00/100 M.N.) por m”

**|nmueble destinado a Actividad Comercial o Industrial de Bajo Impacte Menor a 1500 m2: $ 55.00 {cincuenta

y cinco pesos 00/100 M.N.) por m”

Ili. Modalidad Licencia de construccion para demolicion parcial o total: $1,269.00 (Mil doscientos sesenta y
nueve pesos 00/100 M.N.) por cada 100m® o fraccion.

IV. Modalidad Licencia para excavacion, relleno y movimiento de tierras: $490.00 (Cuatrocientos noverta
pesos 001100 M_N.) por cada 100m” o fraccion.

V. Modalidad Licencia de construccion de barda perimetral: $8.00 (Ocho pesos 00/100 MN.} por M?

Vil. Modaiidad Licencia de construccién para instalaciones con ascensores, montacargas y escaleras
mecanicas: $ 55.00 (Cincuenta y cinco pesos 00/100 M.N.) porm”

VII. Modalidad Permiso para ruptura de ban(!ueias y obras de conexién a la red de agua potable y drenaje:
$113.00 (Ciento trece pesos 00/100 M.N.) por m™ persona fisica,
$170.00 (Ciento setenta pesos 00/100 M.N.) por m ? personas juridico colectivas.

IX. Modalidad Permisc de construccion de estaciones repetidoras, antenas, anuncios publicitarios. $ 55.00
(Cincuenta y cinco pesos 00/100 M.N.) por m?

Para modalidades de |. Licencia de construccién para obra nueva, ampliaciéon, modificacion y reparacidn
mayor a 60 m2; ll. Licencia de construccién para obra nueva, ampliacion, modificacién y reparacion menor a
60 m2 y V. Licencia de modificacion del proyecto de una obra auforizada: Articulo 144 fraccion i, del Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

**nmueble destinado a Actividad Comercial o Industrial de Bajo Impacto Menor a 1500 m2; Articulo 144 fraccion |,
inciso G, del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Iil. Modalidad Licencia de construccién para demolicién parcial o tofal: Articulo 144 fraccion |l, inciso b, del
Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

S ibaiic ke IV. Modalidad Licencia para excavacion, relleno y movimiento de tierras: Articulo 144 fraccidn I, inciso ¢, del
iji}eiDDT(; oE 4T Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

5. Modalidad Licencia de construccién de barda perimetral: Articulo 144 fraccion |l, inciso d, del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

VIl. Modalidad Licencia de construccidn para instalaciones con ascenscores, monfacargas y escaleras
mecéanicas: Articulo 144 fraccion |, inciso G, del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

VIiil. Modalidad Permiso pata ruptura de banquetas y obras de conexién a la red de agua potable y drenaje:
Articulo 144, Fraccion V del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

iX. Modalidad Permiso de construccién de estaciones repetidoras, antenas, anuncios publicitarios. Articulo
144 fraccion |, inciso G, del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

: . TARJETA DE [
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X iy Al ;

TARJETA DE DEBITO |nwa| ENLINEA(PORTAL DE

REA PAGOS)

En la Caja de cobro, ubicada en las instalaciones de la Direccion.

NFA

i

¢{DONDE PODRA
PAGARSE?

SRV SRR En las cajas de cobro Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal SIN, Col. Centro, Atlacomuico, Méxaco.
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CRITERIOS DE
RESOLUCION Cumplir con los requisitos solicitados y que Ia solicitud cumpla con la normatividad aplicable.
DEL TRAMITE

APLICA IR F:rato sexto del articulo 135° del
AFIRMATIVA Si aplica JURIDICO Codige de Procedmneqbs
FICTA Administrativos del Estado de México.

Articulo 95 fraccién il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y
articuio 19 fraccidn XIX del Bando
Municipal vigente.

Denuncia ante Contrajoria Municipal ubicada en calle Roberto
(==l [SSS IS Bamios Castro S/N, Colonia las Fuentes, Atlacomulco, México.
LOS USUARIOS Tel. 7121246050 FUNDAMENTO
ANTE ACTOS DE JURIDICO

CORRUPCION Correo electrbnico: oicatlacomulco@gmail.com

DERECHOS DE

LOS USUARIOS A o e
ANTE . cala culo ey para jora
RS | otesta Ciudadana .FIHRIEDDTCLENTO Regulatoria del Estado de México y
EN LOS DATOS sus Municipios.

AQuI

MANIFESTADOS

Articulo 18.77 del Codigo
Administrativo dei Estado de México.
Atticulos 186, 187 y 229 del Codigo
de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

Articulo 262 del Bando Municipal de
Atlacomulco Vigente.

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE LA
NEGATIVA

Recurso Administrativo de Inconformidad FUNDAMENTO
Juicio Contencioso Administrativo A

JAPLICA
INSPECCION.
VERIFICACION O NOMBRE DE

VISITA LA

DOMICILIARIA INSPECCION EE TSI a el Articulo 18.6 Fraccion Vi del Codigo
{previa, durante o VERIFICACION JuriDICO Administrativo del Estado de México.
después de la D
resolucion del DOMICILIARIA
tramite o
servicio)?

Arq. Mario Mondragon Rulz, h
SUJETO R e e DOCUMENTOS QUE DEBERA

OBLIGADO QUE CONSERVAR PARA SU
LA REALIZA: REALIZACION.

Licencia de Construccion, planos autorizados 0 en su
caso los documentos correspondientes.

OBJETIVO DE LA

INSPECCION, Verificar que las diferentes construcciones se apeguen a la normatividad establecida en su licencia, para el caso de las
Wt s X Re Ml modificaciones de proyecto de una obra autorizada verificar que las modificaciones solicitadas se ajusten al proyecto
VISITA presentado.

DOMICILIARIA

DEPE;QDVE‘TCIA UNORGANISM(. UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Direccion de Desarmrollo Urbano.
TITULAR DE LA DEPENDENCIA; FRuRUCIoel il s T e dTrs
selUI(M[stl AV. | Adolfo Lopez Mateos esquina con calle Geranio. INO. EXT. Isoo | NO. INT. SN
COLONIA. | isidro Fabela I MUNICIPIO:; lAﬂacomuloo

De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.

Direccidn de Desarrolio Urbano

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

CORREOQ ELECTRONICO
desurbati@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

TELEFONOS:

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica
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tlacomuic®©
Colebt g Muutdyipos - ¥ - DXy
CALLEJ No aplica |No. ExT. ]N:A [ No.NT. | N
COLONIA: | No aplica IMUNICIPIO: | No apiica
HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No aplica

TELEFOQ

NOS: CORREQ ELECTRONICO

No aplica No aplica

MUNICIPIOS QUE ATIENDE

OTROS

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢La placa del Sindic;b me ampara para no framitar mi licencia de construccion?

| Dicha placa no es ninguna autorizacion, por lo cual debera realizar sus tramites correspondientes.

PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢ Cudles son las medidas de los planos que debo presentar?

RESPUESTA: Las medidas solicitadas son 90 x 60 centimetros.

PR INTA FRECUENTE 3 £Qué puedo hacer si ferminando el plazo que me otorgaron alin no concluyo mi construccién?

RESPUESTA: Tendra la posibilidad de tramitar una prorroga o suspension de ta misma siempre y cuando este dentro del
7 tiempo considerade en su respectiva licencia.

PREGUNTA FRECUENTE 4 &Cuéntos metros de ampliacion puedo solicitar?

RESPUESTA: Podr4 solicitar los que estén permitidos segan fa tabla de usos de suelo y la zona en ia que se ubique su predio.

TN WS S ; Qué debo considerar en los planocs arquitectdnicos que entregaré para una ampliacion?

Manifestar |a construccion existente, asl como plasmar lo que pretende ampliar.

—

£Debo realizar este tramite si Gnicamente cambiané parie de [z vista exterior de ia fachada de mi
proyecto?

Tendra que realizaro, pues cada proyecto que se autorizada, debera ejecutarse tal cual se presenta a esta
autoridad municipal,

PREGUNTA FRECUENTE T 4Cémo saber si el inmueble a demoler esta dentro del catilogo del INHA?

_ Esta dependencia puede ofrecerie informacion al respecto, solo requiere acudir.

3UNTA FRECUENTE 8 Si mi predio esti en ejido ¢ Debo realizar el tramite si deseo construir?

No importa el régimen de propiedad, para estos casos, si debera realizar su tramite comespondiente.

£Qué sucede si no respeto el proyecto que me autorizan?

Podré ser acreedor a una sancidn de acuerdo a lo estipulado por la nommatividad aplicable.

2Qué sucede si rompo la banqueta o pavimento sin permiso?

Se le aplicara la sancion econdmica correspondiente de acuerdo a la normatividad aplicable.

No cuento con recibo de pago de agua potable ¢ qué documento puedo presentar?

RESPUESTA: Podra entregar la Factibilidad de servicios emitida por la Dependencia comespondiente.

TRAMITES O s/amneuxmomnos

ncias de Promoga, Suspensién y Terminacion de Obra

4 ¥

Licencia de uso de suelo, Constancia de Alﬂaaﬁ'ul!ﬂlﬂrﬂﬂra?m nﬁcBI Con
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o Magdiel Flores Fiores | .{. bn Ruiz
o Urbano

Coordinador de Licencias




